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Bevezetés

A belsé ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil miikodé bizonyossagot ado €s tanacsado
tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd szabdlyzatoknak valé megfelelést, a
tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva megéllapitdsokat és javaslatokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

Kiemelt cél a folyamatosan valtozé jogszabalyi kornyezet és az Onkormanyzatok miikodési
osszhangjanak megteremtése, a vagyonvédelem, a szabalyozott miikodés elésegitése a belsd
ellendrzés eszkdzével. Cél tovabba, hogy a belsé ellendrzés, mint tevékenység hozzaadott ért€k
noveld hatasanak tudatositésa, annak elérése, hogy a belsd ellendrzés az Onkorményzatok
felelds iranyitasanak részeként, illetve egyik fontos elemeként miikodjon. Tevékenysége, annak
eredménye, az azt megilletd szinten beépiiljon, elismerésre keriiljon a feladatrendszerben.

Erésiteni kell az ellendrzések tudatos egymadsra épiilését, az ellenérzési célok és irdnyok
Osszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsd vezetése munkéjéaban
felhasznalhassa az ellenérzési tapasztalatokon alapulé elemzd Osszegzéseket, atfogd
helyzetértékeléseket.

A Perkupai Kézés Onkormanyzati Hivatal tirsult dnkormanyzatai a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében kozosen szervezik meg.
Megbizasi szerz8déssel egy 6 bels ellendrt foglalkoztatnak a Perkupai K6zds Onkormanyzati
Hivatalnal, valamint a hozza tartozé Onkorményzatoknal és feliigyelt intézményeiknél:

Perkupa Kozség Onkormanyzata
Bédvaraké Kozség Onkormanyzata
Hidvégardé Kozség Onkormanyzata
Szogliget Kozség Onkormanyzata
Sz6l6sardé Kozség Onkormanyzata
Teresztenye Kozség Onkormanyzata
Tornabarakony Kézség Onkormanyzata
Varboéc Kozség Onkormanyzata
Egerszog Kozség Onkormanyzata

. Hidvégardéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

. Hidvégardéi Napkéziotthonos Ovoda

. Perkupai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

. Perkupai Pitypang Ovoda

. Szogligeti Napkoziotthonos Ovoda
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1. Az ellenérzési terv készitése soran felhasznilt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok

Belsé ellenérzési kézikonyv

Interji a vezetés elvarasainak megismerésére

Kockazatelemzés

A magyarorszagi Allamhaztartasi belsé ellenorzési standardok 5000-es Tervezési
standardjait
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2. Az ellenérzési_tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének

osszefoglalasa

A bels6 ellendrzés az éves terv osszeallitasanal figyelembe vette:

e az Onkorményzatot érintd gazdalkoddsi tevékenységet, tovdbba az &nkormanyzat
feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerveknél ellatandé tevékenységeket,

e 2 helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodését, konyvvezetési kitelezettséget,

o afelsé vezetés javaslatait

e korabbi évek belsé ellendrzési dokumentumait,

o a kiils6 ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrdk
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendérzés optimalisan lefedje a
szervezet mikodését.

A kockazatok feltérképezéshez a belsd ellendr az interji kérdéiv modszerét hasznélta a vezetés
elvarasainak megismerésére, s ennek soran megfogalmazott javaslatok, a korabbi években
lefolytatott ellenérzések és az ezekre készitett Intézkedési tervek figyelembe vételével késziilt
el a kockazatelemzés, s eredményeként az éves terv.

Kockazatelemzés osszefoglalisa

A belsé ellenérzési terv megalapozasihoz sziikséges kockazatelemzés sordan 10 olyan
tényezd keriilt meghatarozasra, amely hatéssal van a rendszer miikodésére. Minden egyes
tényezére vonatkozdan értékelést kell végezni, és meg kell hatirozni az egyes kockazati
tényez6k rendszerekre gyakorolt hatasat (salyként kifejezve). A belso ellendr a tapasztalatai és
szakmai megitélése alapjan értékelte az egyes kockazati tényezok adott rendszerre gyakorolt
hatasat.

A kockazatelemzéssel vizsgalt teriiletek:

Az ellen6rzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4ll6 human-, illetve anyagi (pénziigyi)
erbforrasokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezé tevékenységek keriiltek. A kockazati
érték mértékének meghatdrozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen

kertilt sor:

1. Szabalyozas: Belsd szabalyzatok, utasitidsok

2. Gazdalkodasi-pénzkezelési  folyamatok: A pénzkezelés és  gazdalkodas
szabalyszeriisége

3. Gazdalkodasi-pénzkezelési folyamatok: Beszerzések szabalyszeriisége

4. Uzemeltetési folyamatok: Gépjarmii lizemeltetés
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5. Adatvédelem, adatszolgaltatas: Kozérdeki adatszolgéltatas
6. Vagyongazdalkodas: Leltdrozasi tevékenység
7. Vagyongazdalkodas: Selejtezési tevékenység

Alapveté kockazati tényezok:

a) jogszabdlyi kdrnyezet valtozasa,

b) kontrollok megbizhatésaga,

c) a folyamat, tevékenység korabbi ellenorzese
d) szervezeti valtozas,

e) emberi er6forras kockazat.

A belsé ellendr a tapasztalatai és szakmai megitélése alapjan értékelte az egyes kockazati
tényezO6k adott rendszerre gyakorolt hatasat.

A kockazatelemzés alapjan 2026. évre javasolt ellenorzés:

v Leltarozasi és selejtezési tevékenység szabilyozasa és gyakorlata

3. A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre 4ll6 és sziikséges

ellenori kapacitas

Nett munkaidd 50 1 50
Tervezett ellendrzések végrehajtasa (pl. 60%) 30 1 30
Tanacsadoi tevékenység (pl. 10%) 5 1 5

Eqgyéb tevékenység kapacitasigénye, pl. kockazatelemzés,
tervezés, éves jelentés, teliesitményértékelés, dnériekelés, 5 1 5
vezetdi megbeszélések, bizottsagi munkaban valo részvétel,
stb. {pl. 5%)

Keépzés (pl. 10%) 2 1 2
Soron kivilli ellendrzés (pl. 10-30%) 8 1 8
Osszes tevékenység kapacitasigénye 50 1 50
Az éves ellenorzési terv végrehajtasahoz sziikséges: 30 1 30

Tartalékidd B 3 =

Kiilsé szakértdk (speciélis szakértelem)
igénybevétele

Ideiglenes kapacitas-kiegészités (kilsé E =
szolgaltato altal)




Ellendrzésre

& B : o E Ellendrzés forditands
Sorszém | Ellentrzés tirgya Ellen_n r,lés d_l‘!.' médszerei, Aznnos.mm Kockraty Ellenérzés tipusa Ellenﬁnb.t( SEEEV, tervezett kapacitis (ellendri
ellendrizendd iddszak tényezdk s2ervezeti egység
litemezése napok szdma)
Célja; Szabalyszerh leltarozassal
aldtémasziatiik-¢ 8 mérlegben szerepld L. .
Leltarozdsi és selejtezési | eskozénéket, a vagyonvédelem kelloen | A torvényi eldirasok be
tevékenység bigositott-e. vem fartéséban & 8| o vilyszerisegi et . -
1. szabalyozasa és Modszerei: A bizonylatok, bizonylati fegyelem ellendrzés Napkéziotthonos I negyedév 6 eltendri nap
gyakorlata nyilvintartasok, elszamotasok megsériésében rejld Ovoda
szurdprobaszerii, szilkség esetén tételes kockazatok
cllendrzése
Idoszak: 2025, év
Célja: Szabilyszerii Jeltdrozassal
allamasztotidk-¢ a mérlegben szerepld A torvényi eldirasok be
h“:rozési &s selejtezési ;§:k6?‘ér:fkct.a vagyonvédelem kellsen nem tartasaban és a
tevékenység iztositolt-e. N . Szabél o i Pi L
2. szabslyozésa és Modszerei: A bizonylatok, blmn}da,“, fegyel(-.:rg . ]al ysg en’xscgl P‘;vﬂ:lpm itypang a6 6 ellendri nap
gyakorlata nyilvintartésok, elszamolasok meganeseben rejlé elenarze ofa negyecev
sairéprébaszerl, szikség esetén tételes kockazatok
ellendrzése
IdGszak: 2025. év
Célja: Szabalyszerh leltarozassal
alstamasztotték-¢ 2 mérlegben szerepld o
Leltirozasi & selejtezé iridket, a vagyonvédelem kellen | A tOrvényi eldirasok be Szigligeti
tevékenység biz‘tosilolljc. ] nem tal:tasaban & a2 oob slyszerségi Napkéziotthonos 1L .
3. szabélyozésa & Médszerei: A bizonylatok, bizonylati fegyelem cliondrzés Ovoda negyedév 6 ellendri nap
gyakorlata nyilvantartasok, elszémolasok megsértésében rejlé £y
szirdprobaszeri, szitkség esctén tételes kockazatok
ellendrzése
IdGszak: 2025. év
Célia: aa kotelezettség-vallalas, pénzigyi
ellenjegvzés, teljesitésigazolss,
érvényesités, utalvinyozas helyi
Pénzeazdlkoddsi szabélvai kialakitdsta keriltck-¢, a A torvényi eldirasok be
) & e gvakorlati cljirés és a dokumentdlés Ashb: ; Hid déi Ry
ogkirok rendjének, P = e nem fartasdban és a , . .. idvégardéi Roma
N Jog 4 S0TéN a €s ahelyi bi lati feayelem Szabélyszertiségi N fiséai 1
- | gyakorldsanak clGirdsai betartisra keriilnck-¢ nzonylati egyeiem cllendrzés ) ” 6 ellendri nap
ellenérzése Médszerei: A bizonylatok, :neg‘s’eﬂes?ben rejlé Onkormanyzat negyedév
vantartasok  elszimolisok

szirdprobaszeri, szitkség esctén tételes
ellenbrzése

Iddszak: 2025.év




Pénzgazdalkodési
Jjogkordk rendjének,
gyakorldsanak
ellenérzése

Célia: annak megallapitasa, hogv a
kotelezettség-vallalas, penzigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds,
Ervényesilés, utalvinyozas helyi
szabalvai kialakitasra keraltek-¢, a
gvakorlati ¢ljéras és a dokumentalds

jogszabalyi és a helyi y
clbirasai betartdsra keriinek-c
Médszerei: A bizonylatok,
nvilvéantartisok, elszamolasok
szuroprobaszeriy, szikség esetén tételes
cllenérzése

1daszak: 2025 év

SOFAN a ji bl

A torvényl eldirasok be
nem tartisaban és a

bizonylati fegyelem
megsértésében rejlé
kockazatok

SzabalyszerGségi
ellendrzés

Perkupai Roma
Nemzetiségi
Onkorményzat

v.
negyedév

6 ellendri nap




5. A _tanicsad6 tevékenységhez, a sorom kiviili ellenérzésekhez és az egyéb

tevékenységekhez
sziikséoes kapacitas tervezése

a) Soron kiviili ellenérzésekre 8 ellenéri munkanap keriilt tervezésre, mely a nettd

munkaid6 16%-a.
b) Tanacsadéi tevékenységre a tervezett kapacitas 8sszesen 5 ellenéri munkanap, ami a

netté munkaid6 10 %-a.

¢) Képzésekre tervezett kapacitas 2 ellenéri munkanap, ami a netté munkaidd kapacités
4%-a.

d) Egyéb tevékenységre tervezett kapacitis 5 ellenéri munkanap, amely a netté
munkaido kapacitas 4%-a.

Mellékletek:
1. szami melléklet: Létszam és erdéforras

2. szamu melléklet: Ellenorzések
3. szamu melléklet: Tevékenységek

Perkupa, 2025. november 15.

Dr. Parkanyi Tiinde Annamaria
belsé ellendrzési vezetd
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