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Vezetdi osszefoglald

A 370/2011. (XI1.31) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél 48.§-49.§-a szabalyozza a lefolytatott
belsé ellendrzésekrodl szolo éves Osszefoglald jelentés készitését. A kormanyrendelet
48. §-a, valamint a Perkupai K6zd6s Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellenérzési
Kézikonyve is megfogalmazza az éves ellenérzési jelentés, illetve az éves dsszefoglalo
ellenérzési jelentés tartalmi kdvetelményeit.

A 2024. évben lefolytatott belsé ellenérzésekrél az ésszefoglalo jelentés a kozzétett
moédszertani utmutaté, valamint a Belsé Ellenérzési Kézikényvben foglaltak
figyelembevételével késziilt. A belsS ellenérzés kozvetleniil a Jegyzé megbizasa
alapjan végezte feladatat és az ellenérzések mellett szakmai tanacsadassal is
tamogatta a munkat.

A Perkupai K6zds Onkormanyzati Hivatal tarsult nkormanyzatai a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszertiibb ellatasa érdekében kozosen szervezték
meg. Megbizasi szerzédéssel egy f6 belsé ellendrt foglalkoztattak a Perkupai Koézos
Onkormanyzati Hivatalnal valamint a hozza tartozé Onkormanyzatoknal és feliigyelt
intézményeiknél.

Az 30 ellenéri napra tervezett, 5 db ellendrzés koziil 6sszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, Osszesen 30 ellenéri nap felhasznaldsiaval. Soron kiviili
ellenérzésre nem Kkertilt sor.

Az ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben
szerepl6 feladatok egy része megvalosult, egyes feladatok végrehajtasa folyamatban
van. A 2024. évben a bels6 ellenérzés szervezeti fliiggetlensége biztositott volt, a
belsé ellenér a tevékenységet a jegyzonek kozvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasahoz szlikséges alapvet6 targyi feltételek biztositottak voltak.

A belsé ellendri jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikényvben eléirt tartalmi és formai
kovetelmények  figyelembevételével késziiltek el. Az ellenér megfeleld
megallapitasokat tett, a vezetés szamara is hasznosithat6 javaslatokat fogalmazott
meg. A javaslatokat a vizsgalt szervezeti egységek vezetdi, a vizsgalt szerv vezetéi
elfogadtak, egyezteté megbeszélésre nem kertilt sor.
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1. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés
alapjan

A belsé ellenérzés a jogszabalyok adta lehetdségek szerint Kertilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi mukoédését. A folyamatok
kockazatkezelésére tamaszkodva késziilt el a 2024. évi terv. A tervben foglalt
vizsgalatok koziil 5 db kertilt elvégzésre, az elkésziilt jelentésekre minden esetben
intézkedési terv késziilt. Az éves terv modositasara nem keriilt sor.

A belsé ellenérzés tanacsado tevékenysége keretében kiiléndsen fontos feladatként
szlikséges biztositani a vezetdk (polgarmester, jegyz6) tamogatasat az egyes
megoldasi lehetoségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével.

A lefolytatott ellendrzésekroél készitett jelentések 6sszhangban vannak az ellenérzési
programokkal, teljesitették a belsé ellendrzés céljat. Tartalmat tekintve megfelelnek
a koltségvetési szervek belsé ellenérzésrol szoléo 370/2011. (X1.31.) Korméanyrendelet
39. §-aban eldirtaknak. A jelentésekben tett megallapitasok megfeleléen
alatamasztottak voltak, a javaslatok ugy kertltek megfogalmazasra, hogy azok
vilagosak és lényegre toréek legyenek, a késGbbi teljesités ellenérizheté legyen. A
javaslatok megfogalmazasakor figyelembe vette az ellenérzés a vizsgalt szervezeti
egység miikodésére vonatkozd sajatossagokat, torekedett érdemi és végrehajthato
intézkedések megfogalmazasara.

I.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése

A Perkupai K6z6s Onkormanyzati Hivatal tarsult énkormanyzatai a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeribb ellatasa érdekében kézdsen szervezték
meg. Megbizasi szerzédéssel egy f6 belsé ellendrt foglalkoztattak a Perkupai Ko6zos
Onkormanyzati Hivatalnal valamint az Onkormanyzatoknal és feliigyelt
intézményeiknél. A Perkupai Koz6s Onkormanyzati Hivatalra és hozzatartozé
énkormanyzatokra és intézményeikre vonatkozoélag belsé ellenérzési terv késziilt.

A targyévre vonatkoz0 éves ellendrzési terv teliesitése, az ellenérzések dsszesitése

A 30 ellenori napra tervezett, 5 db ellenérzés koziil Osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 6sszesen 30 ellenéri nap felhasznilasival.

Targy
Ellenérzétt Ceél Modszer
szervezet
Gépjirmis-iizemeltetés Annak = vizsgdlata, hogy a gépjarml- | ... 00

i Uzemeltetés a vonatkozd szabalyozassal
szabilyossiginak dlata osszhangban toérténik-e, a menetlevelek
. vezetése, a  gépjarmuvek  {izemanyag-
gel’kul’a::b“:i elszamolasa szabalyos-e?
nkorményzal

nyilvantartasok, elszamolasok
sziirfprobaszeni, sziikség
esetén tételes
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Gépjirmii-tizemeltetés Annak vizsgalata, hogy a gépjarmi-
szabédlyossiginak vizsgilata | izemeltetés a vonatkozd szabdlyozassal | A bizonylatok,
dsszhangban torténik-e, a menetlevelek | nyilvantartasok, elszamoldasok
Hidvégardb Kozség vezetése, a  gépjarmivek  Uizemanyag- | szlrdprobaszenii, sziikség
Onkorményzata elszamolésa szabalyos-e? esetén tételes
Gépjarmii-iizemeltetés Annak vizsgalata, hogy a gépjarmii- A bizonvlatok
szabdlyossiginak vizsghlata | Gizemeltetés a vonatkozé szabéalyozassal . yilvény ‘s<;k elszamolasok
osszhangban térténik-e, a menetlevelek Ar6préb 4 fiksé
Szégliget Kbzség vezetése, a gépjarmmivek  Gzemanyag- SZUropro a;szeru, szukscg
Onkorminyzata elszamolasa szabélyos-e? eseten teteles
Gépjérmii-iizemeltetés L A
szabélyosséiginak vizagilata Annak = vizsgilata, hogy a gépjarma- A bizonylatok,
tzemeltetés a vonatkoz6 szabalyozassal nyilvantartasol, elszamolasok
Bbdvariké Kozség osszhangban torténik-e, a menetlevelek sziréprobasze r\:1 sziiksé
vezetése, a  gépjarmivek  1Nizemanyag- ’ g

Onkorminyzata esetén tételes

elszamolasa szabalyos-e?

A 2024. évi helyi

Snkorményzati és Eurépai
parlamenti vilasztis
kbltségelszamolisinak . . . B o . . A bizonylatok
o A valasztasra biztositott normativak célnak g i . .
ellendrzése megfelel6 felhasznalasanak ellenérzése n_yll vantgna:v,ok, elszamolasok
tételes vizsgalata
Perkupai Kézds

Onkorményzati Hivatal

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.
Az egyéb tevékenységekre (adminisztracio, éves terv készitése stb.) 5 nap keriilt
felhasznalasra.

I.1.1. Az ellen6rzések soran biintetdé-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegvelmi eliaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gvandija kapcsan tett jelentések szadma és révid
osszefoglalasa

A belsé ellenérzés altal 2024. évben nem t6rtént blnteté-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag miatt.

1.2. A bizonvossagot adé tevékenvséget elOsegité és akadalvozé ténvezdk

bemutatasa

A belsd ellenérzés alapdokumentumai (megbizélevél, vizsgalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt eloéirasoknak. A belsé ellenérzési jelentések
kivétel nélkill tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast,
hianyossagot és ellentmondast, melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrél szo6lo
ellenérzési jelentés teljességét.
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Az ellenérzés megallapitasaival az ellenérzottek egyetértettek, észrevételt a
megallapitasokra nem tettek. Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az
intézkedések nagyobb része megtortént, vagy folyamatban vannak.

I.2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) humanerdéforras-ellatottsaga

A Perkupai Kézdés Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai megbizasi
szerzédéssel egy f6 belsé ellenért foglalkoztattak a Perkupai Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalnal valamint a hozza tartozé6 6énkorméanyzatoknal és feliigyelt
intézményeiknél. A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellenért az 5113845
szamon regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozo6tt elvart, hogy a belsé ellen6rdk a kételezd
szakmai tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett
tovabbképzések tekintetében a sziikséges intézkedések megtérténjenek. A belsé
ellenér regisztralt tagja a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-
nek és a Bels6 Ellenérok Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A bels6 ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XiI. 31.) Korm.
rendelet szerinti, a belsé ellenérzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozoé
eléirasok megfeleléen érvényesiiltek, az ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott
volt, a belsé ellendérzés kozvetleniil jegyz6i iranyitas alatt miikodott.

A koltségvetési szerv vezetdje az érintett idoszak alatt biztositotta a belsd ellenérzés
funkcionalis fhggetlenségét mind az éves ellen6rzési terv kidolgozasa
kockéazatelemzési méodszerek alapjan, mind az ellenérzési programok elkészitése és
végrehajtasa, az ellenérzési modszerek kivalasztiasa, valamint a kévetkeztetések és
ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellenérzési vezeté tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara
vonatkozd elvarasi, illetve jogszabalyi eldiras szerinti Osszeférhetetlenség 2024,
évben nem allt fenn.

124. A Dbelsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgok maximalisan
érvényesiiltek, ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak elé.
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1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalvozo ténvezdk

Az ellendérzések szakszerii és pontos lefolytatasahoz sziikséges targyi feltételek
biztositva voltak.

Az informaciokhoz, tovabba az ellendrzések targyat képezé dokumentaciéhoz valdé
hozzaférés akadalymentesnek értékelheté, minden sziikséges informaciét megkapott
az ellendr az ellen6rzés soran.

1.2.6. Az ellenérzések nvilvantartasa

A Dbelsé ellendrzési vezeté elkiiloniilt formaban, elektronikus formatumu
nyilvantartast vezet az elvégzett ellenérzésekr6l. A jogszabalyban rogzitett
feltételekkel Gsszhangban kialakitott nyilvantartas tartalmazza az ellenérzések
azonositdé szamat (iktatészam), az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, az ellenérzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellenér és
esetlegesen résztvevd szakért6 nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének sziikségességét. A belsd ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellenérzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok
iktatasara a Perkupai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal iktatérendszerében keriilt sor.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenvység fejlesztésére vonatkoz6 javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges forditani
az intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a
még nem, vagy régen ellenérzétt tertileteken az ellenérzések szamat novelni.

1.3. A tanacsadd tevékenvség bemutatasa

A targy évben belsé ellenérzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadoi
tevékenységet.

II. A Dbelsé kontrollrendszer miikodésének  értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan

II.1. A _belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. Ellenérzétt szervezet: Perkupa Kézség Onkormanyzata
Ellenérzott idoszak: 2023. év
Ellenérzés targva: Gépjarmii-ltizemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Javaslatok:
1. Gépjarmu szabalyzat 1. szamu mellékletében napra készen vezetni az
onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmiveket
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2. Amennyiben gépjarmiiveket magancélra is hasznaljak, rendelkezni kell
szabalyzatban a gépjarmuvek magancéli hasznalatanak ellenértékérél, a
hasznéalatbél eredé koltségek viseléséroél

3. A menetlevélre feljegyezni a tankolt lizemanyag mennyiségét, a tankolas
idépontjaban a kilométeréra allasat

4. A mezbégazdasagi erégépek, tovabba egyéb kisgépek, munkagépek (pl.
fikasza) esetében is el kell végezni az lizemanyagelszamolast

2. Ellendrzott szervezet: Hidvégardo Kézség Onkormanyzata
Ellenérzott idészak: 2023. év

Ellendrzés targya: Gépjarmii-tizemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Javaslatok:

1. Gépjarmi szabalyzat 1. szamu mellékletében napra készen vezetni az
onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmiiveket

2. Amennyiben gépjarmiveket magancélra is hasznaljak, rendelkezni kell
szabalyzatban a gépjarmuvek magéancéli hasznalatanak ellenértékérdl, a
hasznalatbol eredé koltségek viseléséroél

3. A mezbgazdasagi erégépek, tovabba egyéb kisgépek, munkagépek (pl.

flikasza) esetében is el kell végezni az lizemanyagelszamolast

Az lizemanyag-felhasznalast dokumentaltan ellendrizni

5. A tulfogyasztast/ megtakaritast rendszeresen kimutatni

P

3. Ellendrzott szervezet: Szogliget Kozség Onkormanyzata
Ellenérzott idészak: 2023. év

Ellendrzés targya: Gépjarmu-iizemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Javaslatok:

1. Gépjarmu szabalyzat 1. szami mellékletében napra készen vezetni az
onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmuiveket

2. Amennyiben gépjarmuveket magancélra is hasznaljik, rendelkezni kell
szabalyzatban a gépjarmuvek magancélu hasznalatanak ellenértékérél, a
hasznalatbél eredé koltségek viselésérol

3. A menetlevélre feljegyezni a tankolt {izemanyag mennyiségét, a tankolas
idépontjaban a kilométeréra allasat

4. A mezégazdasagi erdgépek, tovabba egyéb kisgépek, munkagépek (pl.
fikasza) esetében is el kell végezni az lizemanyagelszamolast

4. Ellenérzott szervezet: Bédvaraké Kézség Onkormanyzata
Ellendrzott idészak: 2023. év
Ellendrzés targva: Gépjarmu-lizemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Javaslatok:
1. Gépjarmui szabalyzat 1. szamu mellékletében napra készen vezetni az

onkormanyzat tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmuiveket
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2. Amennyiben gépjarmiiveket magancélra is hasznaljadk, rendelkezni kell
szabalyzatban a gépjarmivek magancélil hasznalatanak ellenértékérdl, a
hasznalatbél eredd koltségek viselésérdél

3. A menetlevélre feljegyezni a tankolt lizemanyag mennyiségét, a tankolas
idépontjaban a kilométeréra allasat

5. Ellendrzott szervezet: Perkupai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzott idészak: 2024. év

Ellendrzés targya: A 2024. évi helyi énkormanyzati és Eurdpai parlamenti
valasztas koltségelszamolasanak ellenérzése

Javaslatok:

Az ellendérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

11.2. A belsé kontrollrendszer 8t elemének értékelése

A kontrollkérnvezet kialakitasa

A gazdalkodast és a mukoédést érinté szabalyozok feliilvizsgalata és aktualizalasa
folyamatos. A jogszabalykdvetés a gyakori szabalyozovaltozasok miatt fokozott
terhet jelent a belsé szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, amit
esetenként befolydsol a gyakorlat és a szabalyozas aszinkronja. A bels6
szabalyzatban rendezettek voltak a muikodéshez kapcsolédé pénzligyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatalyos ,Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan mutikodteti
kockazatkezelési rendszerét. A jegyz6 tamaszkodott a belsé ellenérzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsé ellenérzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kovetéen megtortént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése. A
kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott
kockéazatok milyen mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzatok f6
célkitiizéseit.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

A dontések célszertiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontll megalapozottsaga, valamint szabalyszertiségi szempontbél torténéd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a  gyakorlatban biztositott volt. A
munkafolyamatba épitett ellenérzés szinvonalat folyamatosan sziikséges fejleszteni.

Az informacios és kommunikacios rendszer szabalvozasa

Az informaciéaramlas és belsé koordinacié6 a SZMSZ-ben szabalyozott. Az
iratkezelési szabalyzat megfelel a térvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (elektronikus) osszefliiggésben, megfeleléen irja €lé a hozzaférési
jogosultsagokat.



Perkupai Kézds Onkormanyzati Hivatal Eves ellenérzési jelentés 2024

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfelelé informaciék a megfelelé
id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Monitoring

A Hivatal vezetdje gondoskodott a fiiggetlen belsé ellenérzés kialakitasarél és
megfelel6 muiikodtetésér6l. A belsé ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis
figgetlenségét biztositotta, a belsé ellenérzés miikddéséhez sziikséges forrasok
rendelkezésre alltak. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult
meg, hogy a belsé ellendér a belsé ellenérzési terv alapjan hivatali ellenérzéseket
hajtott végre.

IIl. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az ellenérzott szervezetek vezet6éi az ellendrzési jelentésekre intézkedési tervet
készitettek hataridé és felelés megjelolésével. A belsé ellenérzés évenkénti
bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenérzdtt szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarol a vonatkozdé jogszabalyban eléirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron koévetkezé ellenérzés soran vagy célzott
utéellenérzéssel kertilhet fellilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithaté,
hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellenérzétt szervek
elfogadtak, azok végrehajtasarol gondoskodtak.

Mellékletek:
1. Létszam és erdforras
2. Ellenodrzések

3. Tevékenységek
4. Intézkedések megvaldsitiasa
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Intézkedések megvalésitasa’

4. szami melléklet
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